
 

 

 

 

 

Cómo usar la encuesta ODS 4.7/Educación en Derechos Humanos 
 

Crear un perfil de usuario 
Para hacer uso de la encuesta, debe crear un perfil de usuario accediendo a este enlace: 

https://sdg47-hre.humanrights.dk/indicator-survey/create-user 

 

Después de completar la información, su solicitud será revisada, y en un par de días hábiles, 
debería recibir un correo electrónico de activación. Revisamos las solicitudes de acceso de los 
usuarios para mantener el sistema válido, y libre de spam y usos maliciosos. 

 

Acceder al sistema 

Una vez  que haya sido aceptado, usted puede acceder al sistema en: https://sdg47-hre.humanrights.dk/user  

 
 
 

Introduzca el correo electrónico y la contraseña que seleccionó al crear su cuenta. 
 

Iniciar un nuevo Formulario 

Tras acceder al sistema, verá un resumen de sus encuestas. Tal y como se muestra  

abajo. 
 

https://sdg47-hre.humanrights.dk/indicator-survey/create-user/
https://sdg47-hre.humanrights.dk/user


 

 
 

Si es la primera vez, no habrá ningún formulario que mostrar y tendrá que seleccionar el botón  
“Crear Nuevo Formulario” para empezar su primera encuesta. El sistema mostrará el cuadro de 

diálogo Crear Formulario. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Complete la información y pulse el botón Crear. Puede editar esto más tarde seleccionando 
editar información en la lista de formularios. 

La imagen del logotipo se mostrará en el reporte Final. El título administrativo sólo podrá verse en el 
resumen general. Como regla general, utilice el nombre de su país.  

Después de guardar el contenido, su encuesta recién creada aparecerá en la lista de "Formularios". 
Para responder a las preguntas, pulse el botón Completar respuestas. 
 

Completar las respuestas 

Tras pulsar el botón Completar respuestas, verá que se mostrará la encuesta tal y como se muestra abajo. La 
encuesta tiene seis secciones diferentes que contienen todas las preguntas. La última sección contiene los 

metadatos, las demás contienen los cinco ámbitos. Cada sección consta de 4-8 preguntas.



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Complete las respuestas y pulse Guardar de forma regular para registrar la información. Cada 
pregunta tiene un botón para guardar la información. Al pulsar el botón guardar, se 
registrarán todos los cambios en la sección. Cada pregunta se hace de la misma forma. La 
pregunta se muestra a la izquierda; las directrices en el centro, y las normas, conceptos y 
recursos de derechos humanos se encuentran a la derecha. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Si quiere hacer una pausa, pulse el botón Volver al resumen en la parte superior de la encuesta. 
Recuerde guardar la información primero. Esto le devolverá al resumen general de sus respuestas.  



 
 
 
 
 
 

Ejemplo de una sección completa (Planes de Estudio) 



 

 
 
 
 

Tasa de finalización y Envío de la encuesta para su revisión 
A medida que vaya completando las respuestas, la tasa de finalización -que se muestra en la parte 
superior derecha- irá aumentando hasta alcanzar el 100%. Cuando alcance el 100%, podrá enviarla 
para su revisión. El botón gris de la esquina superior izquierda se volverá verde. 
 

 
 
 

Además, el número de las secciones se convertirá en verde cuando todas las preguntas de la sección hayan 
sido respondidas.  
 

 
 
Después de enviar la encuesta para su revisión, el revisor recibirá un correo electrónico indicando que la 
encuesta está lista para su revisión. En este momento las preguntas están bloqueadas y no se podrán realizar 
cambios. Puede eliminar la encuesta pulsando el botón Eliminar la revisión en la parte superior izquierda. 
 

Corregir las respuestas tras la revisión. 

Cuando reciba un correo electrónico indicando que la revisión ha finalizado pero que algunas 
respuestas de la encuesta no han sido aceptadas, pulse en el enlace proporcionado en el correo 
electrónico y acceda al sistema de nuevo. En la lista de encuestas verá que se indica si una encuesta 
tiene respuestas rechazadas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(esta captura de pantalla está desactualizada) 

 
Para corregir estas respuestas, complete las respuestas de forma normal. En cada sección de la 
encuesta podrá ver cuántas preguntas de la sección no han sido aceptadas. Una vez que todas las 
respuestas sean correctas, podrá enviar la encuesta nuevamente para su revisión. 
 

Revisar una encuesta 

Si usted ha sido designado como revisor de una encuesta, recibirá un enlace cuando una encuesta 
haya sido sometida a revisión (y usted sea el revisor). Siga el enlace e inicie sesión con la dirección 
de correo electrónico y contraseña que se le envió. 
 
 
 

Cuando haya iniciado la sesión, verá una lista de encuestas para su revisión. Pulse en el botón Revisar 

para comenzar la revisión. 
 



 
 
 
 

Cuando revise una encuesta, debe marcar todas las preguntas como Aceptadas o Necesita Revisión 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Puede seguir el progreso junto al botón Enviar para revisión. También puede seguir el progreso de la revisión 
en cada sección. 

 

 
 
 
 
 

Comentarios cuando las respuestas necesitan revisión 

Además, tiene que escribir un comentario si la pregunta es rechazada. Cuando todas las preguntas hayan sido 
revisadas, el botón gris Terminar revisión se convertirá verde. Pulse el botón para enviar la revisión. 
 

Después de enviar la revisión, sucederá lo siguiente: 
 

• Todo aceptado: El encuestado (y administrador) recibe un correo electrónico en el que se 

le informa de que la encuesta está completada y revisada. Ahora espera la aprobación final 
del administrador. 

• Algunas respuestas fueron rechazadas: el encuestado recibe un correo electrónico con una 
notificación que indica que algunas respuestas no fueron aceptadas y que las mismas 
deberían ser revisadas. 


